Prefeitura Municipal de Albertina

ESTADO DE MINAS GERAIS - Cep 37.596-000

Rua Luiz Opusculo, n°290, centro - Telefax (35)3446-1333
CNPJ 17.912.015/0001-29

DECRETO n° 962, de 15 de marco de 2017

Dispoe sobre a regulamentacdo da Lei n°1.024, de 17 de
dezembro de 2008, nos casos de viagem a servico e
concessdo de didaria a agentes politicos e servidores dos
orgaos da Administracdo Publica direta, autdrquica e
fundacional do Poder Executivo, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Albertina, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicoes
legais e de conformidade com a Lei Municipal n°® 1.024, de 17 de dezembro de 2008,

Decreta:

Art. 1° O agente politico e o servidor da Administracdo Publica direta do Poder
Executivo do Municipio de Albertina e aqueles que, nos termos deste Decreto, se deslocar de sua sede,
eventualmente e por motivo de servico, para participacdo em eventos ou cursos de capacitagao
profissional, fardo jus a percepcdo de didria de viagem para fazer face as despesas com alimentacéo e
pousada, bem como de valores relativos ao custeio de transporte e locomogao.

§ 1° Os servidores de enfermagem e medicina lotados na Secretaria de Saude que
venham a se deslocar da sede por ocasido de acompanhamento de pacientes em casos de remogao ou
transferéncia, fardo jus a percepcao de diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentacéo e
pousada, desde que obedecidas as condi¢des deste Decreto.

§ 2° Para os efeitos deste Decreto:

I - sede é a localidade onde o servidor tem exercicio; e,

II - alimentagdo compreende o almoco, o lanche e o jantar; e,

Il - cidades equiparadas a capitais de Estado sdo aquelas com mais de quinhentos mil
habitantes.

Art. 2° Os érgdos e entidades devem realizar a programacdo mensal das diarias a
serem concedidas.

Paradgrafo Unico. Excetuam-se das disposicdes do caput os casos emergenciais,
excepcionais ou atipicos.

Art. 3° A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas orcamentarias e
financeiras disponiveis em cada 6rgdo ou entidade.

Art. 4° S3o competentes para autorizar a concessdo de diaria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal para os agentes politicos e servidores de
forma geral, e, o Secretario Municipal para os servidores lotados em sua respectiva pasta.

§ 1° Para os casos de competéncia dos Secretarios Municipais, admite-se a delegagdo
desta.

§ 2° Na auséncia dos Secretarios Municipais, € competente para autorizar a concessao
de diaria e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Chefe de Gabinete.

§ 3° E competente para autorizar a concessdo de diaria e o uso do meio de transporte
a ser utilizado na viagem dos servidores lotados no Fundo Municipal de Assisténcia Social, o Secretario
de Salde, facultadas as prerrogativas dos §§ 2° e 4° deste artigo.
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§ 4° Na auséncia do Secretario Municipal de Saude, na Secretaria de Saude e no Fundo
Municipal de Assisténcia Social, € competente para autorizar a concessdo de diaria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, de forma prioritaria em relagdo ao §2° deste artigo, o Diretor de
Saude.

§ 5° E competente para autorizar a concessdo de diaria e o uso do meio de transporte
a ser utilizado na viagem dos servidores lotados na Controladoria Geral, o Secretario de Administracéo,
facultada a prerrogativa do § 2° deste artigo.

Art. 5° A diaria ndo é devida nas seguintes hipdteses:
I - no deslocamento do servidor com duragao inferior a sete horas;
II - no deslocamento para localidade onde o servidor resida; e,
Il - quando fornecidos, alojamento ou outra forma de pousada, e alimentacdo pela
Administracdo Publica ou pelo evento para o qual esteja inscrito.

Art. 6° Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria
indevidamente.

Art. 7° A solicitacdo de diaria de viagem sera efetuada através de formulario préprio:
Requerimento de Diaria de Viagem (RDV), cujo modelo é parte integrante deste Decreto, na forma do
Anexo L

§ 1° O RDV seréa preenchido e assinado diretamente pelo préprio interessado, e depois,
encaminhado ao Controlador Interno do Municipio, o qual providenciara junto a contabilidade o seu
empenhamento, caso entenda que ele esta de acordo com a normatizagdo vigente e foi deferido pelo
superior imediato do requerente, conforme art. 4° deste Decreto.

§ 2° Os recursos solicitados, se deferidos, serdo liberados antes da viagem se realizar.

§ 3° Do valor aprovado no RDV, quando da liberacdo dos recursos, dara recibo o
requerente, na forma do Anexo II, cujo modelo é parte integrante deste Decreto.

Art. 8° Nos casos emergenciais, excepcionais ou atipicos, quando for impossivel
providenciar a solicitacdo de diaria em tempo héabil antes da viagem, o processo de concessdo ocorrera
normalmente, e a diaria sera liberada a posteriori, mediante apresentacao de relatério de viagem.

Paragrafo Unico. A previsdo do caput deste artigo é excepcional, e sé tera validade se
solicitada por quem de direito na forma do art. 4° deste Decreto, mediante concordancia do
Controlador Interno.

Art. 9° A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado serd expressamente
justificada pelo servidor e autorizada pelo superior imediato a que alude o art. 4°.

Art. 10. As diarias de viagem serdo concedidas conforme o periodo de afastamento do
agente politico ou do servidor da sede.
Paragrafo Unico. Para efeito deste Decreto, serdo considerados como termos, inicial e
final, para contagem do periodo de afastamento, respectivamente:
I - o horario da partida do veiculo oficial do seu local de guarda e o horario de retorno do
veiculo oficial ao seu local de guarda, registrados na autorizagédo de saida de veiculo oficial;
II - quando for utilizado veiculo préprio do agente politico ou servidor, para o translado total ou
parcial do deslocamento, o horario de partida e de retorno a sede deste.
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Art. 11. Quando o agente politico ou servidor viajar em veiculo de sua propriedade,
fara jus ao valor correspondente ao combustivel que utilizar no deslocamento a ser percorrido, a razéo
de oito quildmetros por litro de combustivel.

§ 1° O deslocamento a ser percorrido contemplara a distancia da sede até o local de
destino da viagem, em ida e volta.

§ 2° O veiculo utilizado nestes casos devera estar devidamente documentado e em dia
com impostos, taxas e seguro obrigatério.

§ 3° Para céalculo do valor a ser liberado com base neste artigo serd considerado o
preco dos combustiveis que o Municipio paga em suas compras, conforme processo de licitacdo e
contrato vigentes.

Art. 12.  As viagens que necessitarem de transporte aéreo ou rodoviario terdo a
aquisicdo das respectivas passagens por conta do préprio beneficiario, visto que sua cobertura ndo esta
inclusa nos valores destinados a diaria.

§ 1° O valor das passagens a serem adquiridas deverdo ser informados pelo requerente
beneficidrio quando da solicitacdo da diaria e preenchimento do respectivo RDV.

§ 2° As passagens adquiridas serdo guardadas e, ao final da viagem, apresentadas ao
Servico de Tesouraria da Prefeitura, junto com o relatério de viagem, para arquivo com a respectiva
nota de empenho.

Art. 13. As didrias de viagem serdo concedidas pelo periodo de afastamento do agente
politico ou servidor da respectiva sede, apurado conforme o art. 10.

Art. 14. Os valores das diarias de viagens, em Unidades de Referéncia Municipal (URM),
sdo os constantes da tabela especificada a seguir:

DESTINO FAIXA 1 FAIXA 2 FAIXA 3
Capital A =210 URMs A =190 URMs A =185 URMs
Federal B =75 URMs B = 70 URMs B = 65 URMs
Capitais C = 160 URMs C = 145 URMs C = 140 URMs
de Estados D = 60 URMs D = 55 URMs D = 50 URMs
Cidades Equiparadas a E =130 URMs E =120 URMs E =115 URMs
Capitais de Estado F =48 URMs F =44 URMs F =40 URMs
(independente da distancia) G = 24 URMs G = 22 URMs G = 20 URMs
Cidades com distancia H = 100 URMs H = 95 URMs H = 90 URMs
superior a 150 km I =40 URMs I =35 URMs [ =33 URMs
(ndo equiparadas) J =20 URMs J =18 URMs J =17 URMs
Cidades com distancia K = 85 URMs K = 78 URMs K =76 URMs
de até 150 km L = 30 URMs L = 27 URMs L = 26 URMs
(ndo equiparadas) M = 16 URMs M =15 URMs M = 14 URMs

§ 1° As Faixas de concessao de diaria sdo assim compostas:
I - Faixa 1 - agente politico (prefeito);
Il - Faixa 2 - agente politico (vice-prefeito) e secretarios municipais; e,
IIT - Faixa 3 - servidores ndo contemplados no inciso IL
§ 2° Niveis sdo as classificacdes nas letras A, B, C, D, E, F, G, H, I, J, K, L e M constantes
da tabela descrita no caput deste artigo, com as seguintes referéncias:
I- A CE HeK, pousada e alimentagdo (almogo e jantar);
II-B, D, F, Iel, alimentacdo (almogo e jantar); e,
Il - G, J e M, alimentacdo (almoco ou jantar, e, lanche).
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§ 3° As viagens para contemplacdo de didrias com base neste artigo deverdo ter
duracdo minima de sete horas.

§ 4° Os Motoristas em deslocamentos a servigo transportando objetos, produtos ou
pessoas (agentes politicos, servidores, pacientes ou cidadaos), fardo jus a diaria na forma do art. 15.

Art. 15. O valor da diaria de viagem destinado ao custeio de alimentacdo (almogo ou
jantar) para os Motoristas quando no transporte de objetos, produtos ou pessoas é de 9 (nove) URM, e,
o valor para custeio de lanche é de 3 (trés) URM.

§ 1° Os Motoristas da Secretaria de Salde terdo suas diarias requeridas diretamente
pelo Secretario, através de Oficio ao Prefeito Municipal, nele constando, a titulo estimativo, a
programacgao de viagens a serem realizadas em determinado periodo.

§ 2° As viagens para contemplacdo do valor relativo ao custeio de (almogo) ou de
(jantar) terdo duracdo minima de sete horas.

§ 3° Se o Motorista iniciar viagem pela manha (antes das 6h) e o servigo estender-se
pela noite (a partir das 19h), recebera os valores referentes a duas refei¢des (almoco e jantar), exigindo-
se que a viagem tenha duragdo minima de treze horas.

§ 4° Se o Motorista iniciar a viagem pela manha (antes das 6h) e o servico estender-se
(das 17h as 19h) tera direito aos valores de refeicdo (almoco) e (lanche), desde que a viagem tenha
duracao minima de onze horas.

§ 5° Se o Motorista iniciar a viagem pela manha (apés as 6h) e o servico estender-se
pela noite (a partir das 20h), recebera os valores referentes a duas refei¢des (almoco e jantar), exigindo-
se que a viagem tenha duragdo minima de treze horas.

§ 6° Se o Motorista iniciar a viagem pela manha (apds as 6h) e o servico estender-se
pela noite (das 18h as 20h) tera direito aos valores de refeicdo (almocgo) e (lanche), desde que a viagem
tenha duracdo minima de onze horas.

§ 7° Se o Motorista iniciar a viagem a tarde (apds as 12h) e o servico estender-se pela
noite (a partir das 20h) terad direito ao valor de refeicdo (jantar), desde que a viagem tenha duracdo
minima de sete horas.

§ 8° Nas hipoteses dos §§ 3° e 5° deste artigo, o Motorista ndo tera direito ao valor
relativo a (lanche).

§ 9° A concessdo de valores na forma dos §§ 4° e 6° deste artigo deverad possuir
fundamentacdo e explicacdo no relatério de prestagdo de contas, sob pena de devolugdo do valor
recebido por parte do Motorista.

§ 10. As prestacdes de contas dos Motoristas da Secretaria de Saude serdo feitas, no
maximo trés dias apods a utilizacdo da ultima diaria. O Secretario encaminhara as presta¢ées de contas a
Controladoria Geral, e esta, as aprovara ou ndo, no prazo maximo de dois dias apos recebé-las.

§ 11. Os Motoristas das Secretarias de Administracao e Educacdo prestardo contas das
diarias e valores recebidos na forma do caput do art. 18.

Art. 16. Quando a viagem for realizada por vias rodoviarias providas de pedéagios, fara
jus o agente politico ou servidor ao valor correspondente a seu custeio, desde que a faca em veiculo
proprio na forma do art. 11.

§ 1° O valor do pedagio sera liberado por estimativa, devendo na prestacdo de contas
ser comprovado pela anexagdo dos respectivos recibos de seu custo.

§ 2° Eventual saldo remanescente do valor liberado na forma do 1° deste artigo sera
devolvido ao erario municipal pelo agente politico ou servidor, em guia propria do Servico de
Tributacdo, no prazo maximo de 2 (dois) dias apds o final da viagem.



Prefeitura Municipal de Albertina

ESTADO DE MINAS GERAIS - Cep 37.596-000

Rua Luiz Opusculo, n°290, centro - Telefax (35)3446-1333
CNPJ 17.912.015/0001-29

Art. 17. Quando a viagem for realizada por vias rodoviarias e se fizer necessario o
reabastecimento do veiculo oficial nela utilizado, fara jus o agente politico ou servidor ao valor
correspondente ao seu custeio.

§ 1° O valor de eventual reabastecimento necessario em viagem sera liberado por
estimativa ou reembolsado a posteriori, devendo na prestacao de contas ser comprovado por cupons
ou notas fiscais representativos de seus custos.

§ 2° Eventual saldo remanescente do valor liberado na forma do 1° deste artigo sera
devolvido ao eradrio municipal pelo agente politico ou servidor, em guia prépria do Servico de
Tributacdo, no prazo maximo de 2 (dois) dias ap6s o final da viagem.

Art. 18. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos neste Decreto o
agente politico ou o servidor é obrigado a apresentar relatério de viagem no prazo de trés dias apos o
retorno a sede, devendo, para isso, utilizar-se do formulario de Relatério de Prestacdo de Contas (RPC),
na forma do Anexo IIL.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Salde podera utilizar o Anexo IV deste Decreto, e seu
Relatorio de Prestacdo de Contas devera conter todas as informacdes necessarias a embasar as
despesas realizadas no periodo custeadas na forma deste regulamento. Eventuais explicacbes ou
justificativas que se fizerem necessarias deverdo vir anotadas no verso do citado Anexo IV.

Art. 19. Sao hipoteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente na forma

deste Decreto:

I - quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada, os valores serdo restituidos em sua
totalidade no prazo méximo de trés dias contados da data do cancelamento da viagem;

II - quando o agente politico ou servidor, em seu relatério de viagem, aferir a necessidade de
restituicdo, devera efetua-la no prazo maximo de trés dias contados da data do relatério de viagem; e,

Il - quando o setor responsavel pela verificacdo do relatério de viagem aferir a necessidade de
restituicdo, comunicara o agente politico ou servidor para efetua-la no prazo maximo de trés dias
contados da notificacao recebida.

Art. 20. Caso a viagem do agente politico ou servidor ultrapasse a quantidade de
diarias solicitadas, ocorrerd a liberacdo complementar das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, com justificativa fundamentada e mediante autorizacdo do dirigente méaximo do 6rgao ou
entidade, ndo admitida neste caso a delegacdo de competéncia.

Art. 21. Fica autorizado a apresentar uma Unica prestacdo de contas, compreendendo
todo o periodo da viagem, o agente politico ou servidor que realizar viagens ininterruptamente durante
o lapso temporal maximo de vinte dias, hipdtese em que devera presta-las de forma consolidada no
prazo maximo de cinco dias subsequentes ao seu retorno definitivo a sede.

Paragrafo unico. Consideram-se viagens ininterruptas as viagens realizadas de forma
sequencial, em que o lapso temporal entre o termo final de uma viagem e o termo inicial da viagem
subsequente for inferior ao prazo de trés dias para a prestacdo de contas.

Art. 22. Sao de inteira responsabilidade do agente politico ou servidor eventuais
alteracdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamentos, quando ndo autorizados ou
determinados pela Administracéo.

Art. 23. O processo de prestacdo de contas é de inteira responsabilidade do agente
politico ou servidor que utilizar recursos publicos com base neste Decreto.
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Art. 24. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,
respectivamente, do ordenador de despesa, no caso dos agentes politicos, e dos secretdrios municipais,
no caso dos servidores.

Art. 25. O descumprimento do disposto sobre a obrigatoriedade e prazo de prestar
contas sujeitara o agente politico ou servidor ao desconto integral e imediato dos valores recebidos, em
folha de pagamento, sem prejuizo de outras san¢des legais.

§ 1° Caso o desconto a ser efetuado corresponda a mais de um terco (1/3) do valor do
subsidio do agente politico ou da remuneracdo do servidor, ele limitar-se-4 a este em um meés,
podendo ser feito em outras parcelas até findar a totalidade a ser descontada.

§ 2° O agente politico ou servidor que ndo prestar contas de diaria recebida fica
impedido de receber nova diéria, até a efetivacdo da prestacdo de contas.

Art. 26. A indenizacdo de transporte destina-se a ressarcir o agente politico ou servidor
que, porventura, necessite da utilizacdo de servicos de tadxi ou outro meio de transporte, ante a
indisponibilidade de veiculo oficial habil a viabilizar o cumprimento das atividades externas que estiver
incumbido.

Paragrafo Unico. As despesas com taxi ou outro meio de transporte s6 serdo
ressarcidas mediante apresentacdo de recibo ou ticket devidamente preenchido, fornecido pelo taxista,
empresa ou cooperativa de transporte.

Art. 27. Os valores das diarias de viagens constantes deste Decreto serdo corrigidos na
forma do art. 5° da Lei n°1.024/2008, de acordo com a Lei Complementar n°001, de 23 de dezembro de
2003 (Cédigo Tributario Municipal), por meio do Decreto que fixar, anualmente, a URM.

Art. 28. Revogam-se o Decreto n® 600, de 24 de dezembro de 2008, o Decreto n° 680,
de 30 de dezembro de 2011, o Decreto n° 713, de 28 de dezembro de 2012, o Decreto n°® 724, de 19 de
marco de 2013 e o Decreto n° 791, de 14 de julho de 2014.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Albertina/MG, 15 de marco de 2017.

Jodo Paulo Facanali de Oliveira
Prefeito Municipal
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ANEXO I

REQUERIMENTO DE DIARIA DE VIAGEM

Municipio de Albertina — Estado de Minas Gerais
Requerimento de Diéria de Viagem — RDV

Nome:
CPF: MASP:
Cargo:
Programacao Destino Km
Hora Data N° dias Uteis
Inicio:
Fim:
Justificativa da viagem:
Aquisi¢do prévia de passagens? () sim () ndo
Tipo: Valor das passagens:
() 6énibus Ida: R$
() avido Volta: R$

Valor estimado para pedagio: R$

Valor estimado para deslocamento/taxi: R$

Quilometragem a ser percorrida na forma do art.
11
Distancia total:

Valor total liberado na forma do art. 11.

R$

N° diarias solicitadas Ne° diarias autorizadas

Faixa e nivel de diarias autorizadas

Assinatura do requerente

Data: / /

Valor total solicitado: R$

Visto pela chefia imediata

/ /

(Carimbo e assinatura)

DESPACHO

(Carimbo e assinatura)
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ANEXO II

RECIBO DE DIARIA DE VIAGEM

Eu, , ocupante do cargo de recebi da Prefeitura

Municipal de Albertina, Estado de Minas Gerais, a importancia de R$ , referente a
diaria(s) de viagem(ns), na forma do anexo Requerimento de Diaria de Viagem.

Comprometo-me a, no prazo regulamentar, prestar contas da(s) viagem(ns) alcancadas
pelo citado RDV. Tenho total ciéncia do contido na Lei n°1.024, de 17 de dezembro de 2008 e em seu
Decreto regulamentador, bem como das penalidades que a Administracdo Publica pode aplicar aos que
utilizam inadequadamente dinheiro publico.

Por ser esta a mais fiel expressdo da verdade, e para dar total quitacdo do valor

recebido, firmo o presente para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Nome do Requerente
Cargo do Requerente
CPF do Requerente
MASP do Requerente
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ANEXO III

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

Municipio de Albertina — Estado de Minas Gerais
Relatoério de Prestacao de Contas — RPC

Nome:
CPF: MASP:
Cargo:
Programacao Destino Km
Hora Data N° dias Uteis
Inicio:
Fim:
Descricdo dos atos realizados na viagem:
Aquisicdo prévia de passagens? () sim () ndo
Tipo: Valor das passagens:
() 6nibus Ida: R$
() avido Volta: R$

Valor estimado para pedagio: R$

Valor estimado para deslocamento/taxi: R$

Quilometragem a ser percorrida na forma do art.
11.
Distancia total:

Valor total liberado na forma do art. 11.

R$

Ne diarias utilizadas:

Valor diarias utilizadas:

Valor total utilizado na viagem: R$

Assinatura do prestador de contas

/ /

(Nome e assinatura)

Visto pela chefia imediata

/ /

(Carimbo e assinatura)




Prefeitura Municipal de Albertina

ESTADO DE MINAS GERAIS - Cep 37.596-000

Rua Luiz Opusculo, n°290, centro - Telefax (35)3446-1333
CNPJ 17.912.015/0001-29

ANEXO IV
RELATORIO DE PRESTA(;AO DE CONTAS (MOTORISTA SECRETARIA DE SAlJDE) Data:_ / / .
Nome: | CPF: | MASP:
Referéncia: Protocolo: Valor solicitado:
Complementagéo? ‘ () SIM | () NAO ‘ Referéncia: | Protocolo:

Valor da complementagéo: |

Relacao das viagens

Data inicio Hora inicio Origem Km inicio Placa veiculo Destino Hora final Km final Valor liberado

Declaro que recebi os valores acima, dos quais dou plena quitacdo. Declaro finalmente que os utilizei conforme a Lei n°1.024, de 17 de dezembro de 2008 e
Decreto n°962, de 15 de marco de 2017. Prestagdo de contas assinada em conjunto com o Secretario de Saude. Vinculo com o empenho n® / .

Assinatura Assinatura
Nome do Motorista Nome do Secretério de Salde



